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Horaire : 28h / semaine — 4 jours

Mode de travail : en présence
possibilité de télétravail occasionnel

Salaire : selon les échelles salariales en
vigueurs (nouvelles échelles a venir)

Accomplissez-vous dans une entreprise d’économie
sociale dédiée a ’épanouissement des enfants. Cotoyez
des personnes animées par le plaisir de travailler
ensemble ou la bienveillance, ’écoute, la persévérance
sont a ’honneur.

En occupant ce rble, vous aurez acces a une large
gamme d’avantages sociaux dont:
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Quatre (4) semaines
de vacances des la
premiere année
complétée et treize
(13) jours fériés

Régime d’assurance
collective ainsi que
des congés de
maladie monnayable
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Régime de retraite
a prestation
déterminée

programme d’aide
aux employé.es

Pour rejoindre notre équipe, envoyez votre
candidature a mjacques@chezmoicheztoi.com
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o Participera la coordination générale eta
’administration du bureau coordonnateur

o Accomplir des taches liées a ’'occupation et a
la rétribution du milieu familial

o Accompagner les responsables de service de
garde éducatif en milieu familial (RSGE) pour
des questions d’ordre administrative

o Traiter les demandes de subventions des RSGE

o Participerauxréunions de 'équipe de travail du
BC et a celles de ’ensemble des employés du
CPE-BC
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Pour réaliser cette tache, vous aurez besoin:

o Undipléme collégial (DEC) relevant du
secteur de 'éducation et des sciences
sociales, humaines ou administratives, ou
I’équivalent;

o Bonne connaissance des logiciels de la
Suite Office, et plus particulierement du
logiciel Word;

o Connaissance de la Loi sur les services de
garde éducatifs a ’enfance et ses
reglements et du logiciel ACCEO Service de
garde, un atout;

Maitrise le francais a 'écrit et a 'oral

Sens marqué du jugement, de 'analyse, de
l’organisation et de la communication;
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o Faire preuve de rigueur, diplomatie,
discrétion, objectivité et équité;

o Capacité a développer et entretenir des
relations basées sur la confiance, la
bienveillance et la collaboration.
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